ZARZADZENIE 0050.592.2021
BURMISTRZA MIASTA LEDZINY

z dnia 23.11. 2021 r.

w sprawie dostepu do informacji publicznej na wniosek klienta Urzedu Miasta Ledziny

Na podstawie art. 33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.Dz. U. z 2021 r.
nr 1372, 1834) oraz ustawy z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz.U.2020 poz. 2176)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Zobowiazuje naczelnikéw wydziatdéw oraz kierownikow referatow Urzedu Miasta Ledziny do udostgpniania
na wniosek klienta Urzedu kazdej informacji publicznej w rozumieniu art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 6.09.2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz.U.2020 poz 2176 .) zwanej dalej informacja w zakresie spraw przez nich
prowadzonych lub podlegle im komorki, z zastrzezeniem przepiséw ust. 2.

2. Nie udostepnia si¢ informacji w przypadku:
1) jesli zadana informacja figuruje w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP Ledziny),

2) jesli udostepnienie jej naruszy przepisy o ochronie informacji niejawnych, przepisy w postgpowaniu
administracyjnym, cywilnym, karnym oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych w szczegoélnosci
tajemnicy skarbowej, statystycznej, ochrony danych osobowych,

3) jesli udostgpnienie jej narusza prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy, chyba, ze osoby te
zrezygnuja z przystugujacego im prawa do ochrony.

§2.
1. Udostgpnienie informacji wymaga ztozenia wniosku przez klienta Urzedu.

2. Wniosek moze by¢ ztozony ustnie lub pisemnie, z tym ze wniosek ztozony ustnie dotyczy tylko takiej
informacji, ktéra moze by¢ udostepniona niezwtocznie.

3. Wniosek o udostepnienie informacji winien zawierac:

1) imi¢ i nazwisko wnioskodawcy oraz adres w przypadku osob fizycznych, a w przypadku oséb prawnych oraz
jednostek nie posiadajacych osobowosci prawnej nazwe oraz siedzibe,

2) przedmiot zadanej informacji,
3) wskazanie sposobu udostgpnienia - ustnie czy w sposob utrwalony, o ktérym mowa w §3 ust. 3,
4) form¢ udostepnienia przeksztalcong lub nie przeksztatcong.

4. Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Formularz wniosku o udostepnienie informacji publicznej nie jest drukiem obligatoryjnym, ma charakter
pomocniczego wzoru. Wypehiienie danych osobowych we wniosku nie jest konieczne, jednakze w niektérych
przypadkach moze by¢ niezbedne dla ostatecznego zatatwienia wniosku poprzez wydanie decyzji administracyjnej.

§ 3.

1. Informacja jest udostepniana bezptatnie.
2. Optate mozna pobra¢ jedynie w przypadku, gdy wnioskodawca zada utrwalenia udost¢pnianej informacji.

3. Za utrwalenie udostepnianej informacji mozna zada¢ zwrotu poniesionych kosztow w nastepujacej
wysokos$ci, w szczegolnosci za:

1) kopiowanie - 1 szt. formatu A-4 w wys. 0,20 zt brutto za jedng strone,

2) kopiowanie - 1 szt. formatu A-3 w wys. 0,40 zt brutto za jedng strone,
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3) wydruk komputerowy - 1 szt. formatu A-4 w wys. 0,40 zt brutto za jedng strone,

4) przestanie w postaci elektronicznej (e-mail,ePUAP, adres do e-dorgczen) - bezptatnie,

5) przeniesienie na ptyte CD lub DVD w wys. 2 zt brutto.
4. Optaty uiszczane sg przez wnioskodawce w kasie Urzedu Miasta lub na konto bankowe Urzedu Miasta.
5. W przypadku, gdy wysokos¢ optaty nie przekroczy jednorazowo 10,00 zl, optata nie podlega pobraniu.

6. W przypadkach utrwalenia informacji, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 5 wnioskodawce nalezy zobowigza¢ do
przedtozenia tych nos$nikoéw, z tym, ze utrwalenie informacji moze nastgpi¢ po uprzednim skontrolowaniu ich
prawidtowosci.

7. Zwrotu poniesionych kosztow mozna zada¢ takze w przypadku, gdy wnioskodawca zada udostgpnienia
informacji przeksztalconej. Wowczas do oplat okreslonych w ust. 3 dolicza si¢ koszty, ktore zostang poniesione
z tytutu przeksztalcenia udostgpnianej informacji. Koszty te w kazdym przypadku sa obliczane indywidualnie
wedtug kosztow faktycznie poniesionych.

§ 4.

1. Informacje udostepnia si¢ bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w ciaggu 14 dni liczac od daty zlozenia wniosku, osoby
o ktérych mowa w §1 zarzadzenia obowigzane s3 najp6zniej w ostatnim dniu uptywajacego terminu powiadomié
wnioskodawcg o:

1) powodach opdznienia,

2) wskaza¢ nowy termin w jakim informacja zostanie udost¢pniona, nie pdzniej niz 2 miesigce liczac od dnia
ztozenia wniosku.

§5.

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem wnioskodawca bedzie zobowigzany uiscié
optate, o ktorej mowa w §3 ust. 3 i 7 nalezy kazdorazowo powiadomi¢ wnioskodawce o jej wysokosci i terminie jej
uiszczenia, przy czym termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

§ 6.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie wskazanej we wniosku, osoby
o ktorych mowa w §1 ust. 1 zarzadzenia zobowigzane sg powiadomi¢ pisemnie wnioskodawce o:

1) przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji, zgodnie z zagdaniem,

2) wskaza¢ w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie oraz, gdy
udostgpniana wigze si¢ z konieczno$cia poniesienia optat, o ktérych mowa w §3 ust. 3 i 7 nalezy podaé réwniez
wysokos$¢ tych optat lub zobowigza¢ do przedtozenia noénika, o ktérym mowa w §3 ust. 6,

3) pouczy¢ o koniecznosci ztozenia nowego wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub w formie
wskazanej w powiadomieniu pod rygorem umorzenia poste¢powania.

§7.

1. Odmowa udostepnienia informacji oraz umorzenie postgpowania nastepuje w drodze decyzji burmistrza na
zasadach okreslonych w art. 16 cyt. wyzej ustawy.

2. Burmistrz moze pisemnie upowazni¢ osoby, o ktorych mowa w §1 do wydawania w jego imieniu decyzji,
o ktorych mowa w ust. 1.

§ 8.

Optaty za udostgpnianie informacji o Srodowisku reguluja przepisy ustawy Prawo ochrony srodowiska wraz
Z przepisami wykonawczymi.

§9.
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Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam sekretarzowi miasta Ledziny.

§ 10.

Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 0152/28/08 Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 27.10.2008 r. w sprawie dostgpu do
informacji publicznej na wniosek klienta Urzedu Miasta Ledziny

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050.592.2021
Burmistrza Miasta Ledziny

z dnia 23.11.2021 r.

Dane wnioskodawcy

URZAD MIASTA LEDZINY
ul. Ledzinska 55
43-143 Ledziny
WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(4. Dz.U.2020 poz. 2176) zwracam si¢ z prosba o udostepnienie informacji w nastgpujacym

zakresie :

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACII :*
o Dostep do przegladania informacji w urzedzie,

o Kserokopia,

0 Wydruk,

o Pliki komputerowe,

0 Forma elektroniczna,

RODZAJ NOSNIKA :

o CD-ROM,

o CD DVD

FORMA INFORMACII:

o przeksztatcona,

o nieprzeksztatcona

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACII :

0 Przekazanie informacji poczta elektroniczng pod adres : ........coceevevvevcieeeciieeciie e,
0 Odbidr osobiscie przez wnioskodawce.

O Przestanie informacji na adres @ .......ccevieiienienieieeee e

Miejscowosé, data Podpis wnioskodawcy
Uwagi :

* prosze zakreslic wlasciwe pole krzyzykiem
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Urzad zastrzega prawo pobrania optaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do
informacji publicznej, jezeli wnioskodawca zgda utrwalenia udostgpnionej informacji.

Potwierdzenie udzielenia informacji publicznej w formie wskazanej we wniosku:
data ilo$¢ podpis przekazujacego podpis odbierajacego (wnioskodawcy)

Uiszczono optate W WySOKOSCL.....ccvvevevieriieeiieiie s

KLAUZULA INFORMACYJNA
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W ZWIAZKU Z WNIOSKIEM O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z art. 13 ust. 112
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej
w skrocie ,,RODO”, informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta Ledziny reprezentowany przez
Burmistrza Miasta Ledziny z siedzibg w Ledzinach przy ul. Ledzinska 55, 43-143 Ledziny; zwany dalej:
~Administratorem”. Moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ z Administratorem piszac na adres um@ledziny.pl lub
telefonicznie: 32 2166511 w.122

2. Moze si¢ Pani/Pan réwniez skontaktowaé si¢ z Administratorem za posrednictwem powotanego przez
niego Inspektora Ochrony Danych piszac na adres: iod@ledziny.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu rozpatrzenia irealizacji wniosku o udostepnienie
informacji publicznej na podstawie art. 6ust. 1lit c¢) RODO t. wzwiazku zart. 2 ust. 1 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;j.

4. Pani/Pana dane osobowe nie b¢dg podlegaly udostgpnieniu podmiotom trzecim za wyjatkiem instytucji
upowaznionych z mocy prawa, a takze podmiotdw wspierajacych Administratora w wypelnianiu jego uprawnien
1 obowigzkow.

5. Administrator nie zamierza przekazywaé¢ Pani/Pana danych do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowych.

6. Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem prawnym, a konsekwencja niepodania
danych osobowych bedzie brak mozliwo$ci rozpatrzenia wniosku.

8. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do
swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.

9. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przez Administratora przystuguje Pani/Panu
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzasadnione jest, ze Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s przez Administratora niezgodnie z przepisami
RODO.

10. Administrator nie bedzie stosowal wobec Pani/Pana zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.
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