ZARZADZENIE 0050- 4 J § -2021
BURMISTRZA MIASTA LEDZINY

200 -p1- 11
z dnia ......eeeeveenennne 2021 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Ledzinach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 713)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Dokona¢ zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Ledzinach wprowadzonym
zarzadzeniem nr 0050.214.2019 Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 24.10.2019 r. w sprawie wprowadzenia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta w Ledzinach z p6Zn. zm., w nastepujacy sposob:

1. w § 16 pkt 1 otrzymuje brzmienie: Urzad Stanu Cywilnego, Referat Spraw Obywatelskich — BC.
2. w § 16 skresla si¢ pkt 2, dotychczasowa numeracja pkt 3 — pkt 18 otrzymuje numeracj¢ pkt 2 — pkt 17.

3.§ 17 otrzymuje brzmienie: , Do zadan ikompetencji Urzedu Stanu Cywilnego, Referatu Spraw
Obywatelskich nalezy w szczegdlnosci:

1. W zakresie Urze¢du Stanu Cywilnego:
1) rejestracja i sporzadzanie aktow urodzen, malzenstw i zgonow,
2) udzielanie §lubéw przez Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego,
3) przyjmowanie o§wiadczen o:
- wstgpieniu w zwigzek matzenski,
- wyborze nazwiska, jakie beda nosi¢ matzonkowie i dzieci zrodzone w malzenstwie,
- uznaniu ojcostwa,
- nadaniu dziecku nazwiska me¢za matki lub Zony ojca,
- zmianie imienia (imion) dziecka,
- powrocie osoby rozwiedzionej do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa.
4) wydawanie decyzji w sprawie zmiany imienia i nazwiska,
5) wydawanie za§wiadczen:
- stwierdzajacych brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa,
- 0 zdolno$ci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego za granica,
- o stanie cywilnym,
- innych za§wiadczen zwigzanych z rejestracja stanu cywilnego.
6) prostowanie i uzupetnianie aktéw stanu cywilnego,
7) wpisywanie zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego,
8) rejestracja zdarzen, ktore nastapity poza granicami RP i nie zostaly tam zarejestrowane,
9) wydawanie zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem jednego miesigca,
10) prowadzenie elektronicznego systemu aktéw stanu cywilnego ,,Zrédto”,
11) sporzadzanie odpisow z aktéw stanu cywilnego,
12) nanoszenie wzmianek dodatkowych i przypiskow w aktach stanu cywilnego,

13) wystgpowanie z wnioskami o nadanie medali za dtugoletnie pozycie matzenskie,
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14) prowadzenie statystyki urodzen, matzefistw i zgonéw,
15) prowadzenie ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych,
16) rejestracja zmiany danych z zakresu stanu cywilnego w rejestrze PESEL,
17) usuwanie niezgodno$ci z rejestru PESEL.
2. W zakresie ewidencji ludnoSci:
1) prowadzenie i aktualizacja rejestru mieszkafncow zameldowanych na pobyt staty i czasowy,
2) prowadzenie rejestru bylych mieszkaficow,
3) prowadzenie rejestru cudzoziemcow,
4) prowadzenie spraw zameldowania i wymeldowania mieszkaficéw,
5) sporzadzanie spiséw wyborcow,

6) koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzaniem wyboréw do parlamentu, na urzad Prezydenta RP, do
organ6w samorzadu terytorialnego, wyboréw burmistrza oraz referendum,

7) sporzadzanie wykazéw mieszkaficow dla potrzeb urzedéw i innych instytucji,
8) wydawanie po$wiadczen zamieszkania i innych za§wiadczen z akt ewidencji ludnoéci,
9) udzielanie pisemnych informacji adresowych na wniosek organéw $cigania, sgdéw, WKU i innych instytucji,

10) wspolpraca w zakresie ewidencji ludnosci z Centralnym Biurem Adresowym w Warszawie, RCI PESEL
(Rzadowym Centrum Informatycznym), prokuraturg, sadami,

11) prowadzenie archiwum w zakresie ewidencji ludnosci,
12) sporzadzanie sprawozdan z zakresu ewidencji ludnogci,
13) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie ewidencji ludnogci.
3. W zakresie dowodéw osobistych:
1) przyjmowanie wnioskow,
2) sporzadzanie formularzy, przekazywanie ich do centrum personalizacji dokumentéw,
3) odbiér i wydawanie dowodéw osobistych,
4) prowadzenie archiwum w zakresie dowodéw osobistych,
5) prowadzenie korespondencji w zakresie dowodéw osobistych,
6) udostgpnianie akt z teczek osobowych organom $cigania,
7) rozliczanie pobranych formularzy dot. dowodéw osobistych.
4. W zaKkresie spraw wojskowych i porzadku publicznego:
1) sporzadzanie wykazow os6b przedpoborowych,
2) wspoldziatanie w zakresie prowadzenia aktualizacji rejestru poborowych.

5. W zakresie dzialalnosci gospodarczej: przyjmowanie, weryfikacja oraz przekazywanie drogg elektroniczng
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) wnioskéw o:

- zarejestrowanie dziatalnoéci gospodarcze;j,

= dokonywanie zmian we wpisie do CEIDG,

= wykreslenie wpisu w CEIDG,

= wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

-wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalno§ci gospodarczej, oraz wspodlpraca z Ministerstwem
Gospodarki w zakresie przedsigbiorcéw wpisanych do CEIDG.”

4. skredla si¢ § 18, dotychczasowa numeracja § 19 — § 48 otrzymuje numeracje § 18 — § 47.
\ _{/\
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§ 2. Dokona¢ zmian w Schemacie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ledziny i ustali¢ jego nowe brzmienie
okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Ledzinach pozostaja bez zmian.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0050.;..@._.3 P07
Burmistrza Miasta Ledziny z dnia A0L-01- 10 2021 1

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIASTA
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